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Introduction

Les élections européennes, fédérales, régionales & communautaires auront lieu le 26
mai 2019.

L’objectif principal de ce module est d’avoir une vue d’ensemble sur les dépots d’acte de
présentation pour une circonscription donnée. L’outil est donc utile pour obtenir un apercu des listes
déposées pour les différents bureaux.

L’acces a ces informations sera conditionné en fonction du réle et des responsabilités des personnes
concernées.

Ce manuel est donc a destination des superviseurs et des présidents de bureaux principaux de
circonscription, de collége et de Région afin d’effectuer un monitoring sur le dép6t des actes de
présentation dans MA1L/MA1B.
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Consultation des dépots d’acte de
présentation

Etape 1 - Connexion et identification elD

I A. INTRODUCTION & PREREQUIS

Pour accéder au module de suivi du dépot des Actes de présentation, les

encodeurs devront utiliser un formulaire en ligne prévu a cet effet. Cette
inscription en ligne n’est possible que par I'utilisation de la carte d’identité électronique belge
(elD). Pour utiliser ce mode d’identification sécurisé, vous aurez besoin :

v D’un ordinateur de bureau (livré par IBZ)
D’une connexion Internet (location Civadis)

v

v Du logiciel elD
v" D’un lecteur de cartes elD (livré par IBZ)
v

De votre carte d’identité électronique (elD) et votre code PIN personnel

Etape 2 - Accés et autorisations

L’acces a ce module n’est possible que si vous étes repris comme président du bureau principal
(Circonscription, college ou région) dans le module MA3X. Ou que vous avez été désigné comme
personne autorisée a consulter ce module par le pouvoir organisateur (IBZ). En-dehors de ces
deux cas, ce module n’est pas accessible.
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Etape 3 - Connexion au module

A. ACCEDER AU MODULE D’ENCODAGE

L'acces en ligne au module d’encodage des données de contact est possible a partir d’'une URL
communiquée par IBZ, Direction des Elections ou pour les présidents de bureaux, via un lien
dans le module MA1B.

Module visualisateur

Une fois sur la page de connexion, connectez votre carte elD a votre ordinateur et cliquez sur
I'image de I’écran d’accueil. Ensuite, vous arriverez sur la page d’identification elD, cliquez sur
‘S’identifier’. Une fois le certificat sélectionné et le code PIN encodé, vous accédez au module
d’encodage des données des communes.

Module d'encodage des listes et candidats | S'identifier avec un lecteur de cartes elD

(1) Connectez votre lecteur de cartes elD a votre ordinateur.

(2 ) Insérez votre carte didentité électronigue (elD), carte pour étrangers ou
* kids-ID dans le lecteur de cartes

Veuillez insérer votre D:D dans e lecteur afin de vous identifier, et cliguer sur l'image ci-dessous.

(3 ] Cliguez sur ldentification, sélectionnez votre certificat et saisissez le code
 PIN de votre carte d'identité lorsqu'on vous le demandera
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Etape 4 - Visualiser les données

Une fois authentifié, I'utilisateur pourra accéder aux informations liées aux dépots des Actes de
présentation pour les élections du Parlement européen, la Chambre des représentants, le
Parlement de la Région de Bruxelles-Capitale, le Parlement wallon, le Parlement flamand et le
Parlement de la communauté germanophone. Le monitoring de ces informations est donc
organisé en 6 répertoires pour ces différentes élections (toujours relatif a votre

circonscription !) :
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Chambre des représentants

Parlement de la Communauté germanophone

Parlement de la Région de Bruxelles-Capitale

Parlement européen

Parlement flamand

Parlement wallon
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Ensiuite, pour chaque élection, I'information est reprise pour toutes les entités.
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Parlement wallon

@ Retour Sélectionner un bureau

Encoder un bureau
pour filter la liste
Circonscription d'Arlon-Marche-en-Famenne-Bastogne-Neufchateau-Virton (5)
Circonscription de Charleroi-Thuin (7)
Circonscription de Dinant-Philippeville (&)
Circonscription de Huy-Waremme (&)
Circonscription de Liege (9)

Circonscription de Mons (4)

Circonscription de Namur (6)

Pour chaque entité, vous aurez acces a I'information concernant les données déja déposées
(validées ou non) dans le module d’encodage des Actes des présentation.

Exemple 1 : Liste déposée mais pas encore validée
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Parlement wallon

@© retour

Candidats: &

91005CG001 : Mouv. réformateur Sigle : MR candidats suppléants : 0

Dépose par : BULTEAU Karine , 0&1/5% 540 , kbu@civadis.be
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Exemple 2 : Liste déposée et validée par le président de bureau
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Parlement wallon - Circonscription de Verviers

O Retour

Déposée par : A a, 000000000000 , coa@civadis.be

Listes du bureau (total: 4)

Sigle : LISTE no1

Exemple 3 : Liste importée dans MA1B
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Parlement wallon - Circonscription de Charleroi-Thuin

Candidats effectifs: 6
Candidats suppléants: 6

52011WL001

Listes du bureau (total: 7)

Sigle : LISTE no!l

Déposée par: A a, 000000000000, coa@civadis.be

Candidats effectifs : 10
Candidats suppléants : 10

Aucune modification n’est possible a partir de ce module.



