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Introduction

Les élections simultanées européennes, fédérales & régionales auront lieu le 26 mai
20189.

Le module de gestion des résultats de votes permet au président d’un bureau principal et son équipe
d’assurer le suivi de I'’encodage des résultats des élections pour les partis et candidats des différentes
élections du 26/05/2019. Cette procédure se déroule a I'issue du vote par les électeurs.

Cette application est également accessible au secrétaire et a 'ensemble des collaborateurs désignés
par le président. Néanmoins, seul le président/secrétaire du bureau a la possibilité de signer le PV
définitif des résultats.

Ce systéme d’encodage électronique permet d’automatiser une série de contréles sur les données
encodées mais aussi d’en assurer une tragabilité.

Ce systeme fonctionne en quatre étapes :

(1) s’identifier a I’application (elD),

(2) gestion du bureau principal

(3) suivi de I'encodage des résultats (papier & électronique)
(4) gestion des résultats partiels & procés-verbal (résultats)
(5) le formulaire des jetons de présence

Ce guide s’adresse donc au président, au secrétaire ainsi qu’aux différents collaborateurs des bureaux
principaux de circonscription, central provincial, de province & de college. Aucun encodage des
résultats n’est réalisé a ce niveau.



Lexique

Expression

Assesseur
Candidat

Bureau de
dépouillement

Président de
bureau

Secrétaire de
bureau

Témoin
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Définition
Un assesseur est un électeur désigné, conformément a la législation

électorale, par le président d'un bureau électoral principal pour exercer des
taches au sein d’'un bureau électoral (un bureau de vote ou de dépouillement).

Toute personne qui se présente a un scrutin en vue d'étre élu a un mandat de
représentant dans une assemblée

Il s’agit de bureaux qui sont chargés de recenser les votes obtenus par chaque
liste, ainsi que les bulletins blancs ou nuls. Le dépouillement des votes est le
processus qui consiste, une fois le vote cloturé, a extraire de l'urne les
bulletins de vote déposés par les électeurs, a les trier, déterminer leur validité
et les compter et en établir le relevé

Electeur, désigné en vertu des dispositions du Code électoral, qui gere les
taches d’'un bureau électoral (bureau de circonscription, bureau de canton,
bureau de vote ou bureau de dépouillement).

Membre d’'un bureau électoral désigné directement par le président de ce
bureau pour l'assister dans la gestion des opérations de celui-ci. Le secrétaire
d’un bureau électoral n’a pas voix délibérative lors des prises de décisions du
bureau dont il fait partie.

Personne désignée par les candidats d'une liste pour assister et veiller a la
régularité des opérations électorales dans un bureau électoral.
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Gestion des résultats de votes

Etape 1 - Connexion et identification elD
A. INTRODUCTION & PREREQUIS
devront utiliser un module en ligne prévu a cet effet. L’acces en ligne n’est possible

que par l'utilisation de la carte d’identité électronique belge (elD). Pour utiliser ce
mode d’identification sécurisé, vous aurez besoin :

h ' Pour assurer le suivi électronique des résultats électoraux, les membres du bureau

D’un ordinateur de bureau (livré par IBZ)
D’une connexion Internet 4G (livrée par Civadis)
Du logiciel elD (préinstallé sur les PV livrés)

D’un lecteur de cartes elD (livré par IBZ)

NN NN

De votre carte d’identité électronique (elD) et votre code PIN personnel
B. MATERIEL & LOGICIELEID

Dans le cadre des élections du 26 mai 2019, le pouvoir organisateur, /BZ Direction des Elections,
met a disposition gratuitement des PC pour I'ensemble des bureaux principaux de canton, ainsi
que pour les niveaux supérieurs. Tous ces PC seront préconfigurés et préts a I'emploi pour une
utilisation optimale de MARTINE dans le cadre de la collecte des résultats de votes:.

1 Un manuel spécifique est également disponible pour 'installation et I'utilisation de ce matériel
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Etape 2 - Gestion du bureau

A. ACCEDER AU MODULE D’ENCODAGE

L’acces en ligne au module d’encodage des résultats est possible a partir du PC mis a disposition
et sur lequel les URL d’acces seront pré-enregistréesz.

Seuls les présidents/secrétaires préalablement inscrits dans le module MA3X pourront accéder a
leur bureau et ajouter les éventuels collaborateurs (Assesseurs — Encodeurs) du bureau principal.

B. CONNEXION — PRESIDENT & SECRETAIRE

Une fois sur la page de connexion, insérez votre carte elD dans votre ordinateur/lecteur de carte
et cliquez sur I'image de I’écran d’accueil. Ensuite, vous arriverez sur la page d’identification elD,
cliquez sur ‘S’identifier’. Une fois le certificat sélectionné et le code PIN encodé, vous accédez au
module de gestion des résultats de votes.

caractére personnel conformément a la Déclaration de confidentialité.

Veuillez insérer votre @ dans le lecteur afin de vous identifier, et cliquer sur l'image ci-dessous.

S'identifier avec un lecteur de cartes elD

Module d'encodage des résultats

Connectez votre lecteur de cartes elD & votre ordinateur.

. . . - s . - = |
=) Jiai pris connaissance et j'accepte les conditions de traitement de mes données a ! \

Insérez votre carte d'identité électronique (elD), carte pour étrangers ou
kids-1D dans le lecteur de cartes

(m) [ =)

w

( Cliguez sur Identifieation, sélectionnez votre certificat et saisissez le code
=" PIN de vatre carte didentité lorsqu'on vous le demandera

C. CONNEXION — ASSESSEURS & ENCODEURS

Le mode de connexion pour les assesseurs/encodeurs est identique a celui du président ou du
secrétaire. Une fois sur la page de connexion, insérez votre carte elD dans le lecteur et cliquez sur
I'image ad-hoc Vous serez ensuite dirigé vers la page d'identification elD. Attention, les
encodeurs/assesseurs sont directement redirigés vers l'interface de lecture des clés des bureaux
de vote.

RAPPEL : L’identification au module n’est possible qu’avec votre carte d’identité
électronique. Pas d’acces via I'utilisation de Token ou de I'application Itsme.

2 Voir a ce propos le manuel d’installation et d’activation du PC
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D. CONFIGURATION DU BUREAU

Une fois connecté a I'application, vous accédez aux informations de votre bureau principal. A
partir de cet écran, vous avez la possibilité de paramétrer I'état d’encodage et la composition du
bureau. Si vous faites partie de plusieurs bureaux principaux, le systéme vous proposera de choisir
le bureau que vous souhaitez configurer.

@ Elections Simultanées du 26 mai 2019

Sélectionnez un bureau

Parlement de la Région de Bruxelles-Capitale
Canton d'Anderlecht

Parlement européen
Collége électoral francais

Une fois dans votre espace, vous trouverez les informations relatives a la composition du bureau.

Configuration du bureau principal

Etat de l'encodage

Composition du bureau @ Ajouter un membre
Président

Sebastien Y TTENHOE 86.07.01-1%"1
Coralie BERT 69.12.30-30 9

Philippe i v ias 5810.01- B @

Encodeurs

Aucun encodeur ajouté.

Témoins
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1. Etat de I’encodage

Le président et le secrétaire du bureau ont la possibilité d’ouvrir ou fermer I'accés aux données
du bureau a tout moment. Attention, si vous figez I’acces (en cliquant sur ‘Fermé’), I'ensemble de
vos collaborateurs n’auront plus accés aux informations du bureau et ne pourront donc plus

effectuer d’encodages.

Configuration du bureau principal

Etat de 'encodage

2. Ajouter un collaborateur

En tant que président ou secrétaire, le systeme vous permet d’ajouter des nouveaux membres
dont la fonction peut étre soit Assesseur, soit Encodeur. Cliquez sur ‘Ajouter un membre’ pour

compléter I’équipe du bureau.

M=l
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Lors de I'ajout d’'un membre, les informations d’identification seront différentes en fonction du
role de la personne

v Assesseur = N° registre national, Nom & Prénom et sexe :

Ajouter un membre au bureau ®

Fonction ® Assesseur = @ Encodeur

N° de registre national Sexe

© Homme © Femme

Nom Prénom

ANNULER ENREGISTRER

Attention, les assesseurs seront mentionnés dans le procées verbal final comme membres du bureau
princial.
v" Encodeur 2 N° registre national :

Ajouter un membre au bureau ©)

Fonction © Assesseur | @ Encodeur

N° de registre national

ANNULER ENREGISTRER

Cliquez ensuite sur ‘Enregistrer’ pour finaliser I'ajout du nouveau membre. Une fois ajoutés, ces
membres pourront également accéder au bureau en ligne avec leur carte d’identité électronique.

ATTENTION ! Il ne sera pas possible d’ajouter un nouveau président ou secrétaire
dans la composition du bureau a partir de ce module. Seul le gestionnaire d’acces
peut ajouter/modifier ces informations via le module MA3X.
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1) Ajouter des témoins
En tant que président, secrétaire ou collaborateur, vous pouvez également ajouter des témoins
qui seront repris dans le PV. Ces témoins peuvent étre encodés dans le champs libre prévu a cet
effet. Ex. Liste MIC, Dupont Robert

Témoins

Liste Ecolo, Dupont Olivier
Liste RP, Paul Jacques
Liste Liberté, Pierre Dupré

3. Ajouter des observations

Vous avez également la possibilité d’ajouter des remarques/observations complémentaires sur la
composition du bureau afin que ces informations soient également reprises dans le PV.

Observations relatives a la composition du bureau

Cliquez ensuite sur ‘Confirmer’, pour valider la composition de votre bureau et passer a |'étape
suivante : le suivi de 'Encodage des ‘résultats’ par les cantons. Si nécessaire, il vous sera toujours
possible de modifier toutes ces informations a posteriori.
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4. Tester la signature électronique

Le systeme vous permet également de ‘Tester la signature’ électronique afin de s’assurer que tout
est fonctionnel au niveau de la configuration de la machine3. Pour lancer ce test, cliquez sur ‘Tester
la signature’ et signez le document test a I'aide de votre carte d’identité électronique. Vous serez
automatiquement redirigé vers la plateforme sécurisée E-contract.be. Utilisez ensuite votre elD et
code pin pour signer.

Tester la signature

Elect tanees du 26 mai 2019

Génération de rapport

Testeur :

SAFE E-TRANSACTIONS

Digital Signature Service e-contract.be

Voir le document

Signer || Annuler

document

26/09/2018 09:13

Rapport de test

Ce rapport de test a été généré par Bart, Paul

Lieu du test

3 Voir a ce propos : Etape 1, A. Introduction et prérequis
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Etape 3 - Suivi de Pencodage des résultats

Aprés avoir encodé la composition du bureau, le président, secrétaire ou d’autres collaborateurs
ont la possibilité de suivre I'avancement des encodages de résultats des différents cantons
concernés. Plusieurs informations sont disponibles a partir de cette fenétre :

Elections Simultanées du 26 mai 2019

Chambre des représentants - Circonscription de Liége

Etat de 'encodage
Suivi de l'encodage des résultats m Ouvert
Procés verbaux Proceés verbal
écial: Affé & 4 2 Encodages complets et contrdlés
1 I E'a‘nton =peciak At Shameces (32606 bulletins déposes)
L iege
2 I Canton de Ferriéres /15 bureau totalisé Non disponible
3 Canton de Liége (12086 bulletins déposés, 6 /60 bureaux totalisés) Non disponible
-+ ==
4 I Canton de Huy (47444 bulletins déposés, 20/20 bureaux totalisés) &
. & eton de présence fr
I Canton de Nandrin (24060 bulletins déposés, 15/15 bureaux totalisés) &,
I Canton de Verlaine (7395 bulletins déposés, 5/5 bureaux totalisés) &

La collecte des résultats de votes de |'étranger est réalisée avant le 26/05/2019. Une fois
1 encodés, les résultats des scrutins a I'étranger sont cryptés (gris) dans le systeme. lls seront

disponibles (décryptés) a la fermeture des bureaux de vote pour la Chambre des représentants
et a 23h pour le Parlement européen (passe en vert). Aucun PV disponible pour ces résultats.

2 Lorsqu’un canton n’a encore totalisé aucun de ses bureaux, celui-ci est en gris.
3 Lorsqu’un canton a commencé a totaliser ses bureaux de dépouillement mais n’a pas encore
terminé et/ou qu’il n’a pas signé son PV, il reste en

4 Lorsqu’un canton a encodé tous ces résultats et qu’il a signé son PV, celui-ci passe en vert dans
"/ le tableau et il est possible de télécharger le PV (PDF).

10
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©

Vous pourrez également vérifier le checksum généré pour les résultats de chaque bureau/liste par
I"application MARTINE. Cette clé de sécurité peut étre vérifiée lors de la collecte des résultats
(dans MARTINE et les PV) et permet de s’assurer que les données importées/encodées a I'entrée
sont bien les mémes que celles reprises dans le support final.

Proces verbaux

Canton de Genappe 17881 b

Canton de jodoigne 30699 bu

Canton de Nivelles 103655 bullet

lletins déposé

Checksum : 68033

Le CHECKSUM est un chiffre de contréle afin de s’assurer que I'ensemble des données
comptabilisées dans le systeme (MA2X ou PV) ne sont pas corrompues.

Bureaux de dépouillement A Numéros des bureaux de vote | Nombre des bulletins trouvés | Nombre des bulletins blancs ou
dont le scrutin a été dépouillé dans les umnes nuls
par ces bureaux

Commune de Genappe

1éme bureau 1] 1.789] 179
2éme bureau 2] 1.787 179
3éme bureau 3]{ 1.789 179
4éme bureau 4] 1.789 179
5éme bureau [5] 1.789 179
6éme bureau (6] 1.787 179
Sous-Total pour la commune | 10.730 1.074
Commune de Villers-la-Ville

7éme bureau 19—]| 1.791 179
8éme bureau 20; 1.786 179
9éme bureau 21 1.788 179
10éme bureau 22 1.786 177
Sous-Total pour la commune 7.151 714
Total pour le canton 17.881 1.788

Check sum : 68033

11
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Etape 4 - PV des résultats partiels et définitifs

A. EDITION DU PV DES ENCODAGES COMPLETS ET CONTROLES

Il est tout a fait possible d’éditer le PV de recensement des votes a tous moments. Néanmoins,
la totalisation des votes ne peut étre réellement connue que lorsque tous les cantons de I'entité
auront encodé leurs résultats et signé leur PV.

Canton Spécial: Aff.etrangéres
Namur

Canton de Beauraing

Canton de Ciney

Canton de Dinant

Suivi de l'encodage des résultats m
Ouvert

Etat de l'encodage

Procés verbaux .
Proces verbal

(0 bulletin déposé) Encodages complets et controlés
(0 bulletin dépose, 0/7 bureau totalisé) Non disponible

0/15
(0 bulletin déposeé, 0/15 bureau totalisé) Non disponible

EDITER

(0 bulletin déposé, 0/16 bureau totalisé) Non disponible

Une fois que vous avez cliqué sur ‘Editer’, le systéme ouvre une zone d’édition et vous permet
d’ajouter quelques informations administratives. Le président ou le secrétaire qui édite le
contenu a la possibilité d’enregistrer provisoirement le texte déja introduit ou encore de le
prévisualiser* afin de le mettre a disposition de tous les membres du bureau. De plus, le PV ne
peut étre signé que si tous les cantons ont validé leurs résultats.

Génération de rapport

Informations sur la réunion du bureau :

FERMER

Cejoun, e urarmanaais 2019, a ... heures, le bureau principal de circonscription électorale A de la circonscription électorale de ...

ENREGISTRER PREVISUALISER “

4 Le fichier de prévisualisation sera importé au format PDF.

12
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Pour que la signature soit autorisée, le président/secrétaire devra, veiller 3 ‘Fermer’s le bureau
afin qu’aucune modification ne puisse étre apportée lors de la signature. Cliquez sur ‘Signer’ pour
valider électroniquement le PV de résultats. Le systeme vous redirige alors vers la plateforme en
ligne sécurisée e-contract.be. La page affichée vous permet de signer le PV grace a votre elD.

Digital Signature Service e-contract.be
T SAFE E-TRANSACTIONS
Voir le document
Signer || Annuler
0510472019 14.01
1
ibzv 22
FORMULE E/26
Circonscription de Nivelles
Bureau principal de circonscription électorale B
ELECTION DU PARLEMENT WALLON DU 26 mai 2019
Recensement général des votes - Procés-verbal.
Cejour, le .04 mars 2019..................., 4 .13... heures, le bureau principal de la , établi a ..Marache. se

réunit a l'effet de procéder au recensement général des voix obtenues par les candidats a I'élection du Par

Sont présents

Mme. BULTEAU karine Président
M. SEB seb Secrétaire
Mme. bulteau karine Assesseur

Madame, Monsieur,

BULTEAU karine

bulteau karine

(Président ou assesseurs), n'ayant pas siégé précédemment, prétent, en présence du bureau constitué, le serment suivant : « Je jure de recenser fidélement les suffrages et de
garder le secret des votes. »

Mme Desmet Elise, Liste KK

Pour finaliser cette étape, vous devez insérer votre carte elD dans le lecteur et cliquez a nouveau
sur ‘Signer’. Cliquez sur ‘Annuler’ si vous souhaitez revenir en arriére.

Une fois que vous avez lancé la signature, I'application vous demandera le code PIN de votre carte
d’identité et chargera ensuite le PV signé dans votre bureau principal. Vous aurez toujours la
possibilité, en vous reconnectant, de visualiser le PV signé et de le télécharger au format PDF.

A

Seul le président/secrétaire du bureau
est autorisé a signer électroniquement
le proces-verbal.

5 Voir a ce propos, Etape 2, Chapitre D.1 — Etat d’encodage

13
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Une fois le PV signé, le président du bureau principal aura également la possibilité de télécharger
une liste des élus pour I'entité concernée. Pour accéder a cette liste, cliquez sur ‘Exporter les
résultats’

Elections Simultanées du 26 mai 2

Parlement wallon - Circonscription de Nivelles

Consultation du proces verbal

B Consulter le Procés-Verbal récapitulatif (FR) v Si

SE DECONNECTER

Cet export se fait dans un format CSV et reprend la liste des candidats® élus pour cette entité. Ce
fichier sera lisible a I'aide d’un outil tableur de type Excel.

H ©- 3 19982_IBZWLC25072_fr1677045668563010371.csv - Excel Sébastien Uyttenha

Fichier [WNXSINGIMM Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide  Inquire  Q Dites-nous ce que vous voulez faire

% Calibri 11~ A A === - | 2 Renvoyeralaligne automatiquement  Standard - E—l E\J D &7 Insérer ~
= = <o o0 | M Mttt e I‘d S
- @ S| Hil DA =I== usionner et centrer ~ v % 000 | 5 50 co:deit?gn:;me' edft;:luesauo:me c:yMuQISe: {8 Format -
Presse-papiers Police ™ Alignement ] Nombre ™ Styles Cellules
05 Y fe
A B c D E | F G H | | J | K L M N
Nom de 5 s Numéro i Numéro Numéro
=i INS Entité Nom liste : Nom Prénom Sexe Adresse  Code postal Commune Pays LS 3 .
: I'élection liste effectif élu  suppléant élu
2 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 VANSANT  Andrada F Adresse ] Commune BE 1
3 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 ARIFI Nevide M Adresse 0 Commune BE 2
4 Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 OOSLAERDE  Hamide F Adresse 0 Commune BE 1
5 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 GIROL Salima M Adresse 0 Commune BE 2
6 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTE no.1 1 CARDINAL Mukaddes F Adresse 0 Commune BE 3
7 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 MOREELS Lidia ™M Adresse 0 Commune BE 4
8 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 BRAVO Pittia M Adresse 0 Commune BE 5
9 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 LUDWIG Soubiha F Adresse 0 Commune BE 6
10 |Parlement w 25072 Circonscripti LISTEno.1 1 BOSTYN Suat F Adresse 0 Commune BE Z
11 |Parlementw 25072 Circonscripti LISTE no.1 1 NANIOT Piétro ™M Adresse 0 Commune BE 8
12 |Parlement w 25072 Circonscripti LISTE no.2 2 CAFONETTE Verdi F Adresse [} Commune BE 1
13 |Parlement w 25072 Circonscripti LISTE no.2 2 DELEAUX Muzafer M Adresse 0 Commune BE 2
| 14 |Parlement w 25072 Circonscripti LISTE no.2 2 \NDERBRUGG __ Bedel E Adresse 0 Commune BE 3

6 Candidats effectifs et suppléants en fonction de I'élection
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@ Elections simultanées européennes,

fédérales et régionales du 26 mai 2019

I ATTENTION !

» |l est impératif que I'ensemble des membres du bureau prennent
connaissance du contenu du PV (informations administratives et calculs
des résultats) AVANT de le signer électroniquement. Il est donc conseillé
d’imprimer le fichier de prévisualisation a I'intention des membres du
bureau.

» Une fois la validation (ou les remarques) recue(s) par les membres du
bureau, le président/secrétaire peut valider définitivement le PV en ligne
via la signature électronique pour ensuite transférer ce PV a chaque
membre du bureau pour signature (manuscrite).

Etape 5 - Formulaire des Jetons de présence

MARTINE vous propose de télécharger directement le formulaire? officiel pour les demandes de
‘Jeton de présence’. Vous pouvez télécharger ce formulaire (PDF) vierge en cliquant sur le bouton
ci-dessous, le compléter et le renvoyer aux autorités compétentes (/BZ).

@ Elections Simultanées du 26 mai 2019

Chambre des représentants - Circonscription de Liége

Etat de l'encodage
Suivi de l'encodage des résultats m Ouvert
Procés verbaux Proceés verbal
écial: é 6 Encodages complets et controlés
I E_a‘nton Spécial: Aff.étrangéres (32606 bulletins déposés) g P
iege
I Canton de Ferriéres (0 bulletin déposé, 0/15 bureau totalisé) Non disponible
I Canton de Liége (12086 bulletins déposés, 6 /60 bureaux totalisés) Non disponible
I Canton de Huy (47444 bulletins déposés, 20/20 bureaux totalisés) o
Jeton de présence fr
I Canton de Nandrin (24060 bulletins déposés, 15/15 bureaux totalisés) &
I Canton de Verlaine (7395 bulletins déposés, 5/5 bureaux totalisés) &,

7 Ce formulaire est également disponible sur le site IBZ : https://elections.fgov.be/intervenants
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@ Elections simultanées européennes,

fédérales et régionales du 26 mai 2019

4 Bureau principal de circonscription - Informations de paiement des jetons de présence j

ibzv

A établir en 2 exemplaires : un a conserver par le président de ce bureau et l'autre a remettre au président du bureau de canton A

Bureaun® 1 | chambre (A) Parlement régional (B) —
ention :
Code postal En cas derreurs, veuillez barrer la
ligne entiére & remplir une ligne
Circonscription de réserve complete
Le: 18 £ 1p atut) n'ont pas droit aux | et e £ Service

* > =~ . . y ¥
5 Numéro National Nom & Prénom Numéro de Compte Bancaire en Belgique Montant 2
2 Voir au verso de la carte d'identité Ed g
[ =]
P BIE| | | : 110
S BIE ; i : 75
A BE : ' 75
A BIE| | § i ~ 75

BE
BIE
BE

Signatures : Les soussignés, membres de ce bureau électoral déclarent que les données sont exactes.

1
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